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KEPUTUSAN KEPALA SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY KABUPATEN ACEH BESAR 

NOMOR :  009 Tahun 2021 

TENTANG 

PENETAPAN TIM RAPAT KERJA (RAKER) SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY 
DALAM RANGKA PERSIAPAN MASUK TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 
KEPALA SMA NEGERI UNGGUL ALI HASJMY KABUPATEN ACEH BESAR : 

 
Menimbang : a. Bahwa dalam rangka membantu penjabaran tugas kepala sekolah untuk memenuhi capaian delapan 

Standar Nasional Pendidikan (SNP) pada tahun pelajaran 2021/2022, maka perlu dibentuk Tim Rapat 
Kerja (Raker) dalam rangka persiapan masuk tahun pelajaran baru yang mempunyai kualifikasi, mampu 
dan relevan dibidangnya. 

b. Bahwa untuk maksud tersebut perlu ditetapkan dalam suatu surat Keputusan. 
 

Mengingat : a. Undang Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Sisdiknas) 
b. Permendiknas No. 34 Tahun 2006 tentang pembinaan prestasi peserta didik 
c. Kepmendiknas No. 16 Tahun 2007 tentang Standar Akademik dan Kualiifikasi Guru 
d. Kepmendiknas No. 19 Tahun 2007 tentang Standar Pengelolaan Pendidikan 
e. Permendiknas No. 39 Tahun 2008 tentang pembinaan kesiswaan 
f. Kepmendiknas No. 10 tahun 2009 tentang sertifikasi guru dalam jabatan 
g. Kepmendiknas No. 39 tahun 2009 tentang pembagian beban tugas guru dan pengawas 
h. Permendiknas No. 15 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan Minimal (SPM) 
i. Kepmendiknas No. 28 Tahun 2010, tentang Penugasan Guru  sebagai Kepala Sekolah/Madrasah 
j. Permendikbud No. 20 Tahun 2016 Tentang Standar Kompetensi Lulusan Pendidikan Dasar dan 

Menengah 
k. Permendikbud No. 21 Tahun 2016 Tentang Standar Isi Pendidikan Dasar dan Menengah 
l. Permendikbud No. 22 Tahun 2016 Tentang Standar Proses Pendidikan Dasar dan Menengah 
m. Permendikbud No. 23 Tahun 2016 Tentang Standar Penilaian Pendidikan Dasar dan Menengah 
n. Qanun Aceh No. 5 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Aceh; 

 
Memperhatikan :  Keputusan Bersama Kepala Dinas Pendidikan Aceh dan Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama 

Provinsi Aceh No. 420/B.1/1888/2021 dan No. 1677 Tahun 2021 Tentang Kalender Pendidikan Bagi 
Sekolah/Madrasah Dalam Provinsi Aceh Tahun Pelajaran 2021/2022. 

. 
M E M U T U S K A N 

 
MENETAPKAN : 

P e r t a m a : Membentuk dan menunjuk tim Rapat Kerja (Raker) sekolah tahun pelajaran 2021/2022 yang nama susunan 
personalianya sebagaimana tersebut pada  lampiran I dan II. 

K e d u a : Rincian tugas tim Rapat Kerja (Raker) Sekolah tahun pelajaran 2021/2022 sebagaimana tersebut pada  
 lampiran III. 
K e t i g a : segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini dibebankan pada anggaran yang sesuai/relevan. 
K e  e m p a t : Surat Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat kekeliruan dalam penetapan 

ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 
 

DITETAPKAN DI : Indrapuri 
PADA TANGGAL :  28 Juni 2021 
 
KEPALA SEKOLAH, 
  
  
MISRA, S.Pd, M. Pd 
NIP. 19710525 200008 1 002 

 
 
Tembusan : 
1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Aceh di Banda Aceh ; 
2. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Wilayah I di Banda Aceh ; 
3. Pengawas sekolah di tempat ; 
4. Pengurus Komite Sekolah di tempat ; 
5. Kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya; 
 
 
 
 
 

mailto:smaunggulabes@yahoo.co.id


LAMPIRAN I : SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY 
NOMOR  : 009 TAHUN 2021 
TANGGAL :  28 Juni 2021 
 

 
SUSUNAN PERSONALIA TIM RAPAT KERJA (RAKER)  

SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY KABUPATEN ACEH BESAR TAHUN PELAJARAN 2021/2022 
 

A. Kepanitian 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Penasehat 
1. Mohd. Iqbal AR, ST., M.Si. 

2. Drs. Muhammad Hamid 

Ka. Cabdin Wilayah Banda Aceh dan Aceh Besar 

Pengawas Pembina 

2. Penanggung jawab 
1. Misra, S.Pd., M.Pd. 
 
2. Saifuddin Yahya, SE. 

Kepala SMA Negeri 2 Unggul Ali Hasjmy 
 
Ketua Komite SMA Negeri 2 Unggul Ali Hasjmy 

3. Ketua Fatimah Zahri, S.Si., M.Pd. 
Wakil kepala sekolah Bidang Kurikulum/Koordinator 
Bidang Kurikulum 

4. Sekretaris Evi Erviana, S.Pd. Pengajaran dan Tenaga Laboratorium Kimia 

5. Bendahara Yulidar, S.IP. Staf Tata Usaha 

6. Anggota/ Bidang Konsumsi 

1. Risma Zuarnita, S.Ag. 
 
 

2. Riki Fiwandi, S.Kom. 

Kepala Perpustakaan/Koordinator Bidang 
Kepustakaan 
 
Staf Tata Usaha 

7. 
Anggota/ Bidang Perlengkapan 

dan Dokumentasi 

1. Sayuthi, S.Si., M.Pd. 
 

2. Azwar Asnawi 
 
3. Rian Syahputra, S.Kom. 
 
4. Rahmat Fariansyah, S.Kom. 

Wakil kepala sekolah Bidang Sarpras dan Humas 
 
Koordinator Lapangan 
 
Pengelola Lab. TIK 
 
Staf Tata Usaha 

 
B. Bidang Kurikulum 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Fatimah Zahri, S.Si., M.Pd. Wakil kepala sekolah Bidang Kurikulum 

2. Sekretaris Evi Erviana, S.Pd. Pengajaran 

3. Anggota Muhammad Ramadhan, S.Pd.I. Koordinator Diniyah 

4. Anggota Riki Fiwandi, S.Kom. Operator/ Adm. Kurikulum 

5. Anggota Indah Yanfika Sari, S.Pd. Guru Matematika 

6. Anggota Uswaton Hasanah, S.Pd. Guru Sejarah 

 
C. Bidang Kesiswaaan 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Asmarol Hidayat, S.Pd, M.Pd Wakil kepala sekolah Bidang Kesiswaan 

2. Sekretaris Elvianti, S.Pd. Guru Biologi/Pembina Osis 

3. Anggota Dra. Irianti Guru BK 

4. Anggota Linda Hastuti, SE. Koordinator Bidang Non akadenik 

5. Anggota Fitrizal, S.Pd. Guru Penjaskesrek 

6. Anggota Ridha Munandar, S.Pd Guru Seni Budaya 

7. Anggota Purnama Sari S, S.Pd. Tenaga Laboratorium Fisika/Biologi 

8. Anggota Debby Oktavia, S.Pd. Guru Matematika 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D. Bidang Sarana, Prasarana dan Layanan Khusus 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Azwar Asnawi Koordinator Lapangan 

2. Sekretaris Rahmat Fariansyah, S.Kom. Staf Tata Usaha Bidang Sarpras 

3. Anggota Indra Saputra Teknisi 

4. Anggota Muhammad Tenaga Pertamanan 

5. Anggota T. Ramli Tenaga Kebersihan 

6. Anggota Nurbaiti Tenaga Pertamanan 

7. Anggota Furqan Tenaga Kebersihan 

8. Anggota Zahrul Bawadi Tenaga Keamanan 

9. Anggota Zulfikar Tenaga Keamanan 

 
E. Bidang Hubungan Masyarakat (Humas) 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Sayuthi, S.Si., M.Pd. Wakil kepala sekolah Bidang Humas 

2. Sekretaris Nurlisa, S.Pd. Guru PKn 

3. Anggota A.M. Ikramullah, S.Pd., M.Pd. Guru Geografi 

4. Anggota Fithriana, S.Ag. Guru Bahasa Inggris 

5. Anggota Nurasiah Sulaiman, S.Si. Guru Biologi/PKWU 

 
F. Bidang Administrasi, Personalia, Kepegawaian, APBS, dan Tata Usaha 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Rasmiyati, S.Sos. Kepala Tata Usaha 

2. Sekretaris Yulidar, S.IP. Staf Tata Usaha Bidang Kepegawaian 

 

G. Bidang Kepustakaan 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Risma Zuarnita, S.Ag. Kepala Perpustakaan 

2. Sekretaris Novita Sari, SIP. Tenaga Perpustakaan 

3. Anggota Alfathal Dina, S.Pd. Guru Geografi 

 

H. Bidang Laboratorium 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Erliani, S.Pd.I. Pengelola Lab. PAI 

2. Sekretaris Purnama Sari S, S.Pd. Tenaga Laboratorium Fisika/Biologi 

3. Anggota Rudiati, S.Pd., M.Pd. Pengelola Lab. Bahasa 

4. Anggota Evi Erviana, S.Pd. Tenaga Laboratorium Kimia 

5. Anggota Riansyah Putra, S.Kom. Pengelola Lab. TIK 

 

I. Bidang Kebahasaan 

NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Rudiati, S.Pd., M.Pd. Pengelola Lab. Bahasa/Guru Bahasa Indonesia 

2. Anggota Risma Zuarnita, S.Ag. Guru Bahasa Inggris 

3. Anggota Fithriana, S.Ag. Guru Bahasa Inggris 

4. Anggota Musfirah, S.Pd. Guru Bahasa Indonesia 

 

KEPALA SEKOLAH, 
  
 

 
MISRA, S.Pd, M. Pd 

NIP. 19710525 200008 1 002 



LAMPIRAN II : SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY 
NOMOR  : 009 TAHUN 2021 
TANGGAL :  28 Juni 2021 
 
 

SUSUNAN PERSONALIA TIM RAPAT KERJA (RAKER) KEASRAMAAN DAN DINIYAH 
SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY KABUPATEN ACEH BESAR TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 
NO JABATAN NAMA UNSUR 

1. Koordinator Muhammad Ramadhan, S.Pd.I. Koordinator Diniyah/Guru PAI 

2. Sekretaris Fitrizal, S.Pd. Kepala Asrama 

3. Anggota Erliani, S.Pd.I. Guru PAI 

4. Anggota Qari’ Aina Pengelola Asrama putri 

5. Anggota Irhamni Pengelola Asrama putri 

6. Anggota Cut Qhatrunnada Pengelola Asrama putri 

7. Anggota Ridwan Pengelola Asrama putra 

8. Anggota Ustadz Abdul Aziz Pengelola Asrama putra 

9. Anggota Ustadz Zoel Helmi Pengelola Asrama putra 

10. Anggota Ustadz Ihsan Pembimbing mata pelajaran Hadist 

11. Anggota Ustadz Khairul Amni Pembimbing mata pelajaran Aqidah 

12. Anggota Ustadz Muhammad Nasir Pembimbing mata pelajaran Akhlak dan Hadist 

13. Anggota Ustadz Akmal Pembimbing mata pelajaran Akhlak dan Al-Qur’an 

14. Anggota Ustadz Rizal Putra Pembimbing mata pelajaran Fiqih 

15. Anggota 
Ustadz Zulfikar Pembimbing mata pelajaran Fiqih 

16. Anggota 
Ustadz Baihaqi Pembimbing mata pelajaran Tilawah dan Dalail Khairaat 

17. Anggota 
Ustadzah Rahmiyati Pembimbing mata pelajaran Al-Qur’an 

18. Anggota 
Ustadzah Dina Irsalna Pembimbing mata pelajaran Al-Qur’an 

19. Anggota 
Ustadzah Nadia Zahra Pembimbing mata pelajaran Muhadharah 

 

 

 
KEPALA SEKOLAH, 
  
 
 

 
MISRA, S.Pd, M. Pd 

NIP. 19710525 200008 1 002 



LAMPIRAN III : SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY 
NOMOR  : 009 TAHUN 2021 
TANGGAL :  28 Juni 2021 
 

 

RINCIAN TUGAS TIM RAPAT KERJA (RAKER) SMA NEGERI 2 UNGGUL ALI HASJMY  
KABUPATEN ACEH BESAR TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 
A. Bidang Kurikulum 

Uraian Tugas 

1. Kurikulum Sekolah/ KTSP 
2. Pengembangan Silabus ber-Pendidikan Karakter 
3. Kalender Akademik 
4. Pemetaan SK/KD 
5. Program Tahunan 
6. Program Semester 
7. Program Kerja Kurikulum 
8. Penyusunan/ Pengembangan RPP ber-Pendidikan Karakter 
9. Pengembangan Bahan Ajar 
10. Pengembangan Media Pembelajaran 
11. KKM 
12. Program Remedial dan Pengayaan 
13. Kriteria Kelulusan dan Kenaikan Kelas 
14. Program Diklat SDM Guru dan Tenaga Kependidkan 

 

B. Bidang Kesiswaan 

Uraian Tugas 

1. Kebijakan Pembinaan Kesiswaan 
2. Program Kerja Kesiswaan 
3. Program Kerja OSIS/Pramuka/UKS 
4. Perumusan Tata Tertib Siswa 
5. Kegiatan Ekstrakurikuler (Akademik dan Non Akademik) 
6. Strategi Penanganan dan Pengendalian Siswa serta BP/BK 
7. Pengaturan dan Penanganan Permutasian Siswa 

 

C. Bidang Sarana, Prasarana dan Layanan Khusus 

Uraian Tugas 

1. Program Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 
2. Inventarisasi Sarana dan Prasarana 
3. Penempatan, Penyimpanan, dan Pemeliharaan 
4. Pengaturan dan Penggunaan 
5. Membuat dokumen/catatan tentang keamanan sekolah 
6. Melakukan tindakan pengamanan 
7. Melaksanakan tugas kebersihan bidang pemotongan rumput pada seluruh area sekolah 
8. Melaksanakan tugas kebersihan bidang pertamanan sekolah 
9. Menjaga distribusi saluran air di kantor, asrama, ruang kelas dan seluruh area sekolah 
10. Melaksanakan tugas kebersihan Membersihkan ruang kelas, ruang praktek, ruang kantor, kamar mandi/WC, aula, Mushola, 

dan tembok 

 

D. Bidang Hubungan Masyarakat (Humas) 

Uraian Tugas 

1. Program kerja Hubungan masyarakat 
2. Analisis Penjalinan Kerja Sama dengan Lembaga Pendidikan Perguruan Tinggi 
3. Program Komite Seakolah 
4. Pengaturan/ Pengkoordinasian Hubungan Kerja Masyarakat 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



E. Bidang Administrasi,Personalia, Kepegawaian, APBS, dan Tata Usaha 

Uraian Tugas 

1. Program Administrasi Sekolah/ Tata Usaha. 
2. Administrasi Kurikulum. 
3. Administrasi Kesiswaan. 
4. Administrasi Sarana dan Prasarana. 
5. Administrasi Hubkermas. 
6. Administrasi Personalia/ Kepegawaian. 
7. Program Pembinaan Guru dan Karyawan 
8. Program Pengembangan Karir Guru dan Karyawan 
9. Pemetaan Kebutuhan dan Perekrutan Guru dan Karyawan Baru 
10. Perumusan Tata Tertib Guru dan Karyawan 
11. Penelaahan Komitmen-komitmen Pengembangan Kualitas Sekolah. 
12. Telaah Alternatif Peningkatan Kesra Guru dan Karyawan (Koperasi, Kantin, sosial,dan lain-lain) 
13. Sosialisasi Penyerapan Dana/ Biaya. 
14. Sosialisasi ke- APBS-an (dan perpajakan). 
15. Penyusunan Draf RAPBS. 

 

F. Bidang Kepustakaan 

Uraian Tugas 

1. Prgram kerja perpustakaan 
2. Pendataan, Pengadaan, dan pemeliharaan buku paket 
3. Pengaturan dan penggunaan perpustakaan 
4. Pengembangan perpustakaan menjadi e-Library 
5. Kerjasama perpustakaan dengan lembaga terkait 

 

G. Bidang Laboratorium 

Uraian Tugas 

1. Prgram kerja laboratorium (Kimia, Fisika, Biologi, dan TIK, PAI, Bahasa) 
2. Pendataan, Pengadaan, dan pemeliharaan prasarana, mobiler, alat dan bahan parktikum 
3. Pengaturan dan penggunaan laboratorium 
4. Pengembangan kegiatan laboratorium 
5. Kerjasama laboratorium dengan lembaga terkait 

 

H. Bidang Kebahasaan 

Uraian Tugas 

1. Program kerja kebahasaan (GLS, karya tulis ilmiah, debat, dan lain-lain) 
2. Pendataan kebutuhan kegiatan Kebahasaan 

 

I. Bidang Keasramaan dan Diniyah 

Uraian Tugas 

1. Program keasramaan 
2. Tata tertib asrama 
3. Penyusunan penempatan siswa di asrama baik putra maupun putri 
4. Penyusunan piket keasramaan 
5. Pendataan, Pengadaan, dan pemeliharaan prasarana, mobiler, kebutuhan asrama 
6. Pengaturan dan penggunaan, kebersihan asrama 
1. Program Diniyah Tahun Pelajaran 2021/2022 
2. Pengembangan silabus diniyah 
3. Jadwal kegiatan diniyah 
4. Program tahunan 
5. Program semester 
7. Pengembangan bahan ajar 

 

 
KEPALA SEKOLAH, 
  
 

 
MISRA, S.Pd, M. Pd 

NIP. 19710525 200008 1 002 


